
発注処理 
 

［９］発注処理 

（１）発注処理のフロー図 

発注の処理手順を下記フロー図に示します。 

①「処理選択」画面から「予定情報」をクリックし、「担当工事一覧」画面を開

きます。 

  

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

②予定情報の「担当工事一覧」画面上段

の発注処理ボタンをクリックしてくだ

さい。 
 

③「担当工事一覧」が[発注処理モード]

に移行します。発注処理する担当工事の

工事名称ボタンをクリックしてくださ

い。 

 

④発注する工事情報を入力する「発注

情報入力」画面が表示されます。発注

する土量を選択し、発注ボタンをクリッ

クしてください。 
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⑦発注した担当工事の内容を確認する

「発注確認画面」画面が表示されます。 
発注内容を確認し確認ボタンをクリック

してください。 
 

⑥検索された業者の「工事請負業者一

覧」画面が表示されます。工事の請負

業者の工事請負業者名ボタンをクリ

ックしてください。 
 

⑧発注処理が完了すると、登録工事

番号を発行する「登録工事番号通

知」画面が表示されます。 
登録工事番号を確認し了承ボタンを

クリックしてください。 
 
 

⑤工事の請負業者を建設業許可番号にて検

索する「工事請負業者の情報入力」画面が表

示されます（請負業者による入力を許可した

場合）。請負業者の建設業許可番号を入力し、

業者検索ボタンをクリックしてください。 
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（２）予定情報の「担当工事一覧」画面（発注処理） 

「処理選択」画面から「予定情報」をクリックすると、予定情報の「担当工事

一覧」画面が表示されます。担当工事を発注処理する場合は発注処理ボタンをク

リックしてください。また、「処理選択」画面から「発注処理」をクリックしても

発注処理を行うことができます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

（３）予定情報の「担当工事一覧」画面（発注処理） 

予定情報の更新処理の担当工事一覧と同様 

 

 

（４）「担当工事一覧（発注処理モード）」画面（発注処理） 

予定情報の更新処理の担当工事選択と同様 

 

 

（５）「担当工事の絞込条件設定」画面（発注処理） 

予定情報の更新処理の担当工事の絞込条件設定と同様 
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（６）「発注情報入力」画面（発注処理） 

「担当工事一覧（発注処理モード）」画面の工事名称ボタンをクリックすると、

発注する工事の内容を入力する「発注工事入力」画面が表示されます。発注する

工事情報を入力、及び発注処理を行う場合は少なくとも１つ以上の土量情報を選

択後、発注ボタンをクリックしてください。ここで選択された土量が以後、発注

後情報として登録されます。なお、施工場所を変更する場合は「（７）施工場所の

登録方法」（5-54 頁）を参照してください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注）工事一覧ボタンをクリックすると処理を中断し、「担当工事一覧」画面へ戻ります。 

 

 

 

こんなときは発注処理できません！（発注情報入力画面に表示されない） 

・「工事間利用の決定状況」が「工事間利用調整中」のとき 

・相手先候補工事と「調整中」のとき 

・相手先候補工事に「申込中」のとき（相手から申し込まれているときも） 

発注後情報になっても他の機関から検索され

たい場合は、「検索対象許可」チェックボック

スをクリック（レ）します。（土量毎） 

全ての作業が完了したら発注ボ

タンをクリックします。 

発注処理したい対象土量番

号ボタンをクリックしま

す。「選択済」になります。 

請負業者による編集を許可しな

い場合は、チェックをはずして

ください。工事請負業者の情報

入力処理は省略されます。 
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（７）「工事請負業者の情報入力」画面（発注処理） 

「発注情報入力」画面の発注ボタンをクリックすると、請負業者の検索条件を

入力する「工事請負業者の情報入力」画面が表示されます。なお、「発注情報入力」

画面で「請負業者による入力を許可しない」場合、「工事請負業者の情報入力」画

面は表示されません。請負業者の建設業許可番号を入力後、業者検索ボタンをク

リックしてください。 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

注）工事一覧ボタンをクリックすると処理を中断し、「担当工事一覧」画面へ戻ります。 
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（８）「工事請負業者一覧」画面（発注処理） 

「工事請負業者の情報入力」画面の業者検索ボタンをクリックすると、発注す

る工事の請負業者の選択を行う「工事請負業者一覧」画面が表示されます。選択

する請負業者の工事請負業者ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注）工事一覧ボタンをクリックすると処理を中断し、「担当工事一覧」画面へ戻ります。 

 

 

 

 

 

 工事請負会社名が検索されなかった場合は、再度許可番号をご確認頂き、

許可番号に間違いがない場合は運用センターまでご連絡ください。 
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（９）発注確認画面（発注処理） 

「工事請負業者一覧」画面の工事請負業者名ボタンをクリックすると、発注する

データの確認を行う「発注確認画面」画面が表示されます。または、「発注情報入

力」画面から「請負業者による入力を許可しない」場合で発注ボタンをクリックし

ても、「発注確認画面」画面が表示されます。確認後、発注する内容に間違いがな

い場合は確認ボタン、間違いがある場合は取り消しボタンをクリックしてください。

なお、取り消しボタンをクリックした場合、再度、「発注情報入力」画面（5-110

頁参照）が表示されますので、再度発注情報を入力してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注）工事一覧ボタンをクリックすると処理を中断し、「担当工事一覧」画面へ戻ります。 
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（１０）登録工事番号通知画面 

「発注確認画面」画面の確認ボタンをクリックすると、発注した工事に登録工

事番号を発行する「登録工事番号通知」画面が表示されます。請負業者による入

力を許可する場合は、発行した「登録工事番号」を請負業者に通知してください。

請負業者が本システムを利用する場合に必要となります。なお、請負業者に発注

後情報を編集させない場合は連絡する必要はありません。 

発注内容を確認後、了承ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

請負業者による入力を許可する場合は、「登

録工事番号」を請負業者に通知します。 
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