
新規登録（予定情報） 

５．３ 予定情報 

［１］新規登録処理 

（１）新規登録処理のフロー図 

新規登録の処理手順をフロー図に示します。 

 

①「処理選択」画面から「予定情報」をクリックし、「担当工事一覧」画面を開

きます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

④登録した工事を確認するための「登

録内容確認画面」画面が表示されます。 
 

③予定情報を新規登録するための

「担当工事登録」画面が表示されま

す。 
情報入力後、登録ボタンをクリック

してください。 
 

②予定情報の「担当工事一覧」画面

上段の新規登録ボタンをクリックし

てください。 
 

 



新規登録（予定情報） 

（２）予定情報の「担当工事一覧」画面（予定情報の新規登録） 

「処理選択」画面から「予定情報」をクリックすると、予定情報の「担当工事

一覧」画面が表示されます。工事の新規登録を行う場合は、新規登録ボタンをク

リックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



新規登録（予定情報） 

（３）「担当工事登録」画面（予定情報の新規登録） 

予定情報の「担当工事一覧」画面の新規登録ボタンをクリックすると、工事の

新規登録を行う「担当工事登録」画面が表示されます。この画面で工事情報、及

び土量情報の入力を行ってください。施工場所の入力方法は「（７）施工場所の登

録方法」を参照してください。詳細情報ボタンをクリックすることで、「路線名・

河川名」、「全体工期」、「仮置場の有無」、「仮置場所在地」、「仮置場の利用期間」、

「時間条件」、「運搬条件」、「土質試験実施の有無」の登録欄が表示されます。な

お、土量情報は最大１５件の登録が可能となっています。 

また、タイトル部が赤色表示されている項目は必須項目ですので、必ず入力して

ください。データ入力後登録ボタンをクリックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注）工事一覧ボタンをクリックすると処理を中断し、「担当工事一覧」画面へ戻ります。 

 

 

 
詳細情報 

 



新規登録（予定情報） 

（４）データの入力方法（予定情報の新規登録） 

データの入力方法は、基本的に以下に示す４種類の方法があります。 

１）文字の入力 

工事名称のように、白いワク（テキストボックス）に文字を入力する場合は、ワ

クの中をクリックしてから文字を入力してください。文字は全て全角文字を使

用します。 

(例） 

 

 

２）数字の入力 

①土量のように、白いワクに数字を入力する場合は、ワクの中をクリックしてか

ら数字を入力してください。数字は全て半角文字(区切文字”,”は含めない)を

使用します。 

(例） 

 

 

②例外として、電話番号やＦＡＸを入力する場合は、「市外局番-市内局番-番号」

の形で数字とハイフン（-）を入力してください。 

(例） 

 

 

 

３）選択肢による入力 

①白ワクの横に[▼]がある場合（リストボックス）は、[▼]をクリックすること

により選択肢の一覧が表示されますので、この中より該当する項目をクリック

してください。 

 

 

 

 

  

 

半角文字が入力されていると、登録ボタンをクリックしたときにエラーになります。 

全角文字が入力されていると、登録ボタンをクリックしたときにエラーになります。 

全角文字が入力されていると、登録ボタンをクリックしたときにエラーになります。 

 



新規登録（予定情報） 

 

②選択ボタンの場合は、ボタンをクリックすることにより、別のウィンドウが

開き一覧が表示されますので、この中より該当する項目をクリックしてくださ

い。 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４）入力項目の移動 

入力項目を移動する場合は、移動先をマウスでクリックします。但し、「Ｔａｂ

キー」を押すことにより上から順番に入力欄を移動する事ができます。 

 



新規登録（予定情報） 

（５）各種データの入力内容（予定情報の新規登録） 

新規登録画面における各項目の説明を以下に示します。 
№ 入力項目 説 明 

１ 発注機関 発注機関の設定を行います。 

発注機関ボタンをクリックすることにより、発注機関一覧表

が画面上に表示されますので、該当する発注機関の選定をし

てください。詳細は「（６）発注機関の登録方法」を参照して

ください。 

２ 電話番号 市外局番から入力 

（例 03-1234-5678） 

３ 内線番号 各機関で使用している内線番号を入力  

（例 1234） ※ハイフン（－）は、入力不可 

４ ＦＡＸ番号 市外局番から入力 

（例 03-1234-5678） 

５ 部課係名 担当者が所属する部署の名称を記述 

（例 ○○課△△係） 

６ 担当者名 工事担当者名を入力（名字と名前の間にブランクを１つ設定） 

（例 発生土 太郎） 

７ 役職名 工事担当者の役職を入力 

（例 ○○係長） 

８ メールアドレス 工事担当者がメールアドレスを所有している場合は、そのメ

ールアドレスを入力 

（例 haseido@.kensetu.go.jp） 

９ 情報ランク 入力欄をクリックすると入力データの一覧 

が表示されますので、該当する項目を選択 

（例 想定数量の情報） 

 

10 工事種類 入力欄をクリックすると入力データの一覧が表示されますの

で、該当する項目を選択 

（例 道路関係） 

11 工事名称 予定時における工事名称（仮）を入力（正式工事名称は、発

注時に再設定することが可能） 

（例 ○○工事） 

12 施工場所 

 

施工場所の設定を行います。なお設定方法は以下に示す手順

により行います。詳細は「（７）施工場所の登録方法」「（８）

地図を利用した施工場所の登録方法」を参照してください。 

①担当する都道府県の設定 

 入力欄をクリックすることにより、対象となる都道府県の

一覧が表示されますので、該当する都道府県の選定をしてく

ださい。 （例 東京都） 

②担当する市区町村の設定 

 市区町村選択ボタンをクリックすることにより、市区町村

一覧表が画面上に表示されますので、該当する市区町村の選

択をしてください。 （例 千代田区） 

③地図による設定 

 前項①②設定後、地図表示ボタンをクリックすることに

より該当する地図エリアが表示されますので、該当する施工

場所をマウスでクリックしてください。 

④地先名の入力 

 地先名の入力をしてください。 （例 ○○番地） 

注）Ｎｏ．に○印は必須項目 

 
 

mailto:haseido@.kensetu.go.jp


新規登録（予定情報） 

 
№ 入力項目 説 明 

13 施工場所座標 施工場所の座標は、上記施工場所を設定することにより自動

設定（市区町村を設定した場合は市区町村役場所在地、地図

による設定した場合は位置指定した場所の緯度経度が自動設

定されます）また、本データを直接入力（更新）することも

可能です。 

（例 緯度：38度 43分 13秒、経度：135度 43分 13秒） 

14 路線名・河川名 路線名・河川名を入力（例 ○○号） 

15 全体工期 西暦による全体工期を入力。なお、工期の入力は必ず開始と

終了の入力をしてください。 

（例 2009年 5月～2009年 12月） 

16 仮置場（ストッ

クヤード）の有

無 

入力欄をクリックすると入力データの一覧 

が表示されますので、該当する項目を選択 

（例 有） 

 

 

17 仮置場所在地 仮置場所在地を入力 

（例 東京都 千代田区 ○○番地） 

18 仮置場の 

利用期間 

西暦による仮置場の利用期間を入力。なお、利用期間の入力

は必ず開始と終了の入力をしてください。 

（例 2009年 6月～2009年 10月） 

19 時間条件 入力欄をクリックすると入力データの一覧 

が表示されますので、該当する項目を選択 

（例 昼夜可能） 

 

 

20 運搬条件 入力欄をクリックすると入力データの一覧 

が表示されますので、該当する項目を選択 

（例 大型ダンプ利用可能） 

 

21 土質試験実施の

有無 

入力欄をクリックすると入力データの一覧 

が表示されますので、該当する項目を選択 

（例 実施予定有） 

 

 

22 搬出入区分 入力欄をクリックすると入力データの一覧が表示 

されますので、該当する項目を選択 

（例 搬出） 

 

23 土工期 西暦による土工期を入力。なお、土工期の入力は必ず開始と終

了の入力をしてください。 

（例 2009年 6月～2009年 10月） 

24 土質区分 入力欄をクリックすると入力データ 

の一覧が表示されますので、該当す 

る項目を選択 

（例 第１種建設発生土） 

 

 

注）Ｎｏ．に○印は必須項目 

 
 



新規登録（予定情報） 

 
 

№ 入力項目 説 明 

25 土質情報 当該工事で発生する土の土質名称を入力。なお、複数の土質

名を入力する際には各々の土質名間を「・」で区切ります。 

（例 砂・レキ） 

26 土量 当該工事で発生する土量を入力 

（例 2000m3） 

27 指定処分の有無 入力欄をクリックすると入力データの 

一覧が表示されますので、該当する項目 

を選択 

［指定処分（Ａ）］：発注時に搬出先の指定

されたもの。 

［指定処分（Ｂ）］：発注時には搬出先の指定されていないが、

発注後に設計変更し指定処分としたもの。 

［自由処分］：搬出先を自由に選択して処分したもの。 

28 工事間利用の決

定状況 

入力欄をクリックすると入力データの一覧が表示されますの

で、該当する項目を選択 

［利用調整未実施］：再利用工事未定の建設発生土（ストック

ヤードと土質改良プラントを含む）。 

［工事間利用調整中］：工事間利用が調整中のとき。 

［工事間利用決定］：再利用工事決定の建設発生土（ストック

ヤードと土質改良プラントを含む）。 

29 搬入（利用）用

途 

入力欄をクリックすると入力デー

タの一覧が表示されますので、該当

する項目を選択。但し、本データは

搬入土量のみ入力が可能です。 

（例 工作物の埋戻し） 

     注）Ｎｏ．に○印は必須項目 

 



新規登録（予定情報） 

細分類の選択

小分類の選択

中分類の選択

大分類の選択

戻る ボタンをクリック

戻る ボタンをクリック

戻る ボタンをクリック

該当項目を選択

該当項目を選択

該当項目を選択

該当項目を選択
設定完了

（６）発注機関の登録方法（予定情報の新規登録） 

発注機関には、ログインしたユーザーの発注機関が初期表示されます。 

発注機関の変更の入力手順をフロー図に示します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



新規登録（予定情報） 

 

１）細分類の選択 

発注機関選択ボタンをクリックすると、発注機関の細分類（局、部、事務所

等）の「発注機関選択」画面が表示されます。 

以下の画面では、大分類の「国」、中分類に「国土交通省」、小分類に「関東地

方整備局」が選択されている状態です。 

このまま細分類を選択する場合は、リストの中から該当する項目を選択してく

ださい。小分類、中分類、大分類を変更したい場合は、戻るボタンをクリック

してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

２）小分類の選択 

細分類選択の「発注機関選択」画面から戻るボタンクリックすると、発注機

関の小分類の「発注機関選択」画面が表示されます。 

リストの中から小分類を選択してください。続いて細分類選択の「発注機関選

択」画面に遷移します。中分類、大分類を変更したい場合は、戻るボタンをク

リックしてください。 

 

 

 

 

 

 

 

 



新規登録（予定情報） 

 

３）中分類の選択 

小分類選択の「発注機関選択」画面から戻るボタンクリックすると、発注機

関の中分類の「発注機関選択」画面が表示されます。 

リストの中から中分類を選択してください。続いて小分類選択の「発注機関選

択」画面に遷移します。大分類を変更したい場合は、戻るボタンをクリックし

てください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

４）大分類の選択 

中分類選択の「発注機関選択」画面から戻るボタンクリックすると、発注機

関の大分類の「発注機関選択」画面が表示されます。 

リストの中から大分類を選択してください。続いて中分類選択の「発注機関選

択」画面に遷移します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



新規登録（予定情報） 

都道府県の選択
または

地図表示の選択

市区町村の選択
または

地図表示の選択
地先名の入力

（７）施工場所の登録方法（予定情報の新規登録） 

施工場所の入力手順をフロー図に示します。なお、地図による施工場所の登録は

「（８）地図を利用した施工場所の登録方法」を参照してください。 

 

 

 

 

 

 

１）都道府県の選択 

リストボックスをクリックし、該当する都道府県を選択します。なお、都道府

県の直接入力はできません。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



新規登録（予定情報） 

２）市区町村の選択 

都道府県の選択後、市区町村選択ボタンをクリックし、一覧表より該当する

市区町村を選択してください。また、市区町村設定後に自動的に施工場所座標が

入力されます。また、座標の変更も可能です。なお、市区町村の直接入力はでき

ません。 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

注）都道府県を入力しないで市区町村選択ボタンをクリックした場合は、次のメッセ

ージが表示されます。ＯＫボタンをクリックして都道府県を選択してください。 

 

 

 

 

 

    ３）地先名の入力 

テキストボックスに、地先名（丁目、番地等の数字は全角）を入力してくださ

い。 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 

別ウィンドウ
を表示 

 



新規登録（予定情報） 

（８）地図を利用した施工場所の登録方法（予定情報の新規登録） 

地図の表示方法には以下の３通りあります。 
 

① 住所を何も選択してない状態で地図表示ボタンをクリックした場合 

 
 
 

② 住所を都道府県のみ選択した状態で地図表示ボタンをクリックした場合 

 
 
 

③ 住所を市区町村まで選択した状態で地図表示ボタンをクリックした場合 

 
 
 
この 3通りの表示方法を次項以降に示します。 

 



新規登録（予定情報） 

１）住所を何も選択してない状態で地図表示ボタンをクリックした場合 

施工場所に何も選択してない状態で地図表示ボタンをクリックすると、下記

の全国の地図が表示されます。表示後、地図の拡大・縮小等を利用し、施工場所

を特定してください。 

  

 

 

 

 

 

 

 

地図表示ボタンをクリック 
 

 



新規登録（予定情報） 

２）住所を都道府県のみ選択された状態で地図表示ボタンをクリックした場合 

施工場所に都道府県のみ選択した状態で地図表示ボタンをクリックすると、

既定の場所、および縮尺の地図が表示されます。表示後、地図の拡大・縮小等を

利用し、施工場所を指定してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 施工場所を登録するには、位置指定ボタンをクリック後、地図上をクリックしてく

ださい。 

 

 

地図表示ボタンをクリック 
 

 



新規登録（予定情報） 

３）住所を市区町村まで選択した状態で地図表示ボタンをクリックした場合 

施工場所に市区町村まで選択した状態で地図表示ボタンをクリックすると、

既定の場所、および縮尺の地図が表示されます。表示後、地図の拡大・縮小等を

利用し、施工場所を指定してください。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

※ 施工場所を登録するには、位置指定ボタンをクリック後、地図上をクリックしてく

ださい。 

 

地図表示ボタンをクリック 
 

 



新規登録（予定情報） 

（９）「登録内容確認画面」画面（予定情報の新規登録） 

予定情報の「担当工事登録」画面の登録ボタンをクリックすると、登録内容を

確認する「登録内容確認画面」画面が表示されます。新規登録後に登録工事に対

して次の処理を行うことができます。 

なお、各機能の内容については以下に示す通りです。 

「新規登録」：新たに担当工事を登録します 

「更新」  ：既に登録している担当工事を更新します 

「削除」  ：既に登録している担当工事を削除します 

「検索」  ：登録した担当工事情報で相手候補工事を検索します 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  

 

新たに担当工事を登録

します。 
 

登録した担当工事情報

で相手候補工事を検索

します。 
 

既に登録している担当工事

を更新します。 
 

既に登録している担当工事

を削除します。 
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